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第一章 系統操作說明 

一、網頁網址 

觀光署空間資訊整合平台-案件管理-風景區範圍案件管理(後台管理)：

https://gis.tad.gov.tw/TTB/index.jsp 

交通部觀光署風景區範圍查詢線上申辦系統(前台)：https://gis.tad.gov.tw/TTG 

二、風景區範圍查詢線上申辦系統 

（一） 系統概述 

風景區範圍查詢線上申辦系統可以讓民眾申請查詢土地地段地號是否坐落於風景區

的管制範圍內。網頁架構包含使用說明、開始申請、查詢及下載申請文件、常見問題以

及各管理處聯絡資訊，供民眾使用。 

 

https://gis.tad.gov.tw/TTB/index.jsp
https://gis.tad.gov.tw/TTG
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（二） 開始申請 

使用者點選「開始申請」，進入申請畫面後，須填寫申請人資料以及欲查詢之地籍

資訊，如不是本人申請則還需填寫代理人資料，填寫完畢後送出申請並產製繳費單據，

單據上會列出繳費相關事項，申請人繳完費後系統收到銀行即時資料，對帳進度將跳至

已繳費並可下載繳費證明，等系統審核通過後即可回該系統下載證明書及相關附件。 

1.申請人進入後需填寫個人資料、公司資料或機關資料，非本人申請者需填寫代理

人資料，如需收到申請收據，則於下方打勾，該筆案件結案後將以平信寄出至所填寫之

聯絡地址。 

 

2. 填寫完基本資料後，點選下一步，系統會自動生成案件編號，後續申請人須利用

該編號來查詢結果。 

 

3.確認資料無誤後，填寫欲查詢坐落土地地號，可單筆填入也可下載範例檔，以批

次匯入形式，一次性匯入多筆查詢地號。 
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4.欲查詢坐落土地地號登錄後，點選「送出申請並產製繳費說明文件」，會跳出確

認提示框，點選「確定送出申請」即完成申請送件。 
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5.送件後系統自動產製繳費單，繳費單上有案件編號、應繳金額、基本繳費資料，

申請人拿此繳費單前往繳費。 
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（三） 查詢明細 

1.完成繳費後，再回到網頁中找到「查詢及下載申請文件」，輸入案件編號以及電

話號碼。 
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2.進入後可看到目前所申請案件清單，點選案件編號可察看申請人資訊並列印繳費

說明文件。 
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3.當完成繳費後對帳進度將跳至「已繳費」，可下載繳費證明。 
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3.待審核通過後，再回到該頁面，點選「下載證明書」，掃描風景區範圍查詢結果

證明書中的 QR code，即可查看範圍查詢結果。證明書中附上QR code，以利後續重複檢

視所需。 
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三、風景區範圍查詢案件管理 

該功能位置需從觀光署空間資訊整合平台系統登入，案件管理下的「風景區範圍查

詢案件管理」功能。 

此功能在民眾於「風景區範圍查詢線上申辦系統」上進行案件申請，並完成繳費

後，由該地號經管的管理處進行審核。以下說明作業流程。 
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1.「案件管理」下拉選單點選「風景區範圍查詢案件管理」。 

 

2.進入案件列表，上方為查詢欄位，使用者可利用搜尋條件來查詢須審核案件，下

方則為案件清單。 

 

（一） 案件進度 

案件進度將顯示該筆案件目前處理狀況，如果進入決行層級時將可從此處看到下一

層級決行人員。 

 

（二） 繳費進度 

當民眾完成繳費後，系統將自動判定該筆案件為已繳費，並顯示繳費日期。 
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（三） 案件管理 

1.在案件列表，當該筆案件繳費進度為已繳費時，將由承辦進入「案件管理」。 

 

2.顯示坐落地號查詢結果由審核人員進行判定，系統將初步判定該筆地號是否坐落

在風景區範圍，審核人員確認坐落範圍無誤後須點選儲存，將審核地號結果保存，如果

坐落範圍仍有疑義則維持審核中狀態，直到全案確認審核無誤後，再做變更即可。 

備註： 

➢ 案件會經由系統依照縣市及行政區自動分派管理機關審核。 

➢ 系統自動依照民眾填寫的風景區範圍進行初判，審核人員如遇初判結果有誤，

可自行變更並儲存初判結果。 

➢ 若審核的地區非屬管理處範圍，系統將自動將案件指定給署本部人員，由署人

員進行審核。 
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3.送出審核後，將進入決行程序，可從列表中看到該筆案件將由哪位決行人員進行

決行，決行層級最多五級最少一級，每層決行人員皆可進行案件結案，案件完成審核程

序將自動產製證明書電子檔。 

 

 

 

 
（四） 檢視證明書 

1.審核通過後，自動產製證明書電子檔。當坐落範圍為部分時，將於證明書上附上

該地圖位置截圖，另外，說明書上附有驗證資訊的二維碼，可掃描二維碼確認證明書的

正確性。 
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（五） 編輯案件通知 

此處為設定承辦人員以及決行層級名單處，承辦人員可多位，決行人員最多可設置

五級，最少一級。 
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（六） 入帳紀錄 

此處可查詢繳費金額入帳資訊，包含成案時間、案號、身分別、申請人姓名…等，

使用入帳日期區間作為查詢條件並匯出成excel檔案。 
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（七） 案件查詢匯出 

在使用案件查詢後，可將案件列表匯出程excel檔案。 

 

 


