
公司

名稱 

福隆貝悅大飯店股份有限公司 統一 

編號 

27669595 

公司

地址 

新北市貢寮區福隆里福隆街41號 

營業

項目 

旅館業 
行業別 

旅館業 

 

需求

人才 

職    稱 
工作 

時間 
工 作 內 容 待遇 

工作 

地點 

福容大飯店

-福隆店-總

務專員 

日班/需輪班/

排休依公司

規定 

1. 負責一般文書資料處理、建檔歸檔 

2. 定期網路線上申報作業。 

3. 收發公文、信件郵寄、會簽文件、會

議記錄與歸檔。 

4. 協助庶務及特殊節慶祭祀事宜。 

5. 固定資產盤點維護。 

6. 主管交辦事項執行。 

月薪新台幣

30000至40000

元 

新北市貢寮區

福隆里福隆街

40號 

 

公司

聯絡

資料 

聯絡人 人資部 李小姐   

公司電話 02-24992381*7368/7385 傳真 02-24991211 

e-mail hr_be@fullon-hotels.com.tw  
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