
第二點附表一（修正後) 

申請、換發或補發執業證應檢附文件一覽表 
  申請事項 

 

檢附文件 

訓練結業 

申請執業證 
屆期換發 

執業證 
遺失補發 

執業證 
新增語言別 

更改個人資

料 

申請書 ● ● ● ● ● 

1年內2吋照片 ● ● ● ● ● 

結業證書影本 ●     

身分證明文件

影本 
● ● ●   

護照影本或英

文姓名切結書 
● ● ● ● ● 

考選部及格證

書或職前訓練

通知書 

   ●  

戶籍謄本影本     ● 

足資證明執行

業務文件*註2 
 ●    

原執業證影本

或執業證遺失

切結書 
 ●  ● ● 

執業證遺失切

結書 
  ●   

註1：●須檢附資料。 

註2：應檢附下列任一項足資證明執行業務文件： 

1、 載有導遊、領隊姓名之旅行業責任保險證明書。 

2、 加蓋旅行社大小章之其他證明文件。 

3、 旅行社出具佐證公文。 

4、 臨時招請而執行業務之政府機關、團體出具佐證公文。 

修正說明： 

為提升遊、領隊人員申請換發執業證之便利性，修正附表一註2應檢附足資證明執行

業務文件，並修正文字。 

 

 

 

 



第二點附表一（修正前) 

申請、換發或補發執業證應檢附文件一覽表 
  申請事項 

 

檢附文件 

訓練結業 

申請執業證 
屆期換發 

執業證 
遺失補發 

執業證 
新增語言別 

更改個人資

料 

申請書 ● ● ● ● ● 

1年內2吋照片 ● ● ● ● ● 

結業證書影本 ●     

身分證明文件

影本 
● ● ●   

護照影本或英

文姓名切結書 
● ● ● ● ● 

考選部及格證

書或職前訓練

通知書 

   ●  

戶籍謄本影本     ● 

執行業務足資

證明文件*註2 
 ●    

原執業證影本

或執業證遺失

切結書 
 ●  ● ● 

執業證遺失切

結書 
  ●   

註1：●須檢附資料。 

註2：執行業務足資證明文件須檢附下列文件之一：證明文件加蓋旅行社大小章、由

旅行社出具公文佐證，或由臨時招請而執行業務之政府機關、團體出具公文佐

證。 

 


